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Weitere Informationen finden Sie unter: 
http://www.rudolfstetten.ch/de/bildung/aktuellesbildung/ 

 

 
Die Schule Rudolfstetten-Friedlisberg ist eine zeitgemässe, integrative Schule und liegt ländlich 
zwischen Dietikon (ZH) und Bremgarten (AG). Vom 1. Kindergarten bis zur 6. Klasse besuchen rund 400 
Schüler:innen den Unterricht unseres Lehrpersonenteams, welches sich durch unterstützende 
Zusammenarbeit im Team auszeichnet.  
Unsere Schule ist gut mit öffentlichen und privaten Verkehrsmitteln erschlossen. 
 
Zur Erweiterung unseres Schulleitungsteams suchen wir per 1. August 2025 oder nach Vereinbarung 
eine 
 

Schulleitungsassistenz (50-70%) 
 
Wir bieten 

• Ein junges, dynamisches Team in der Schulleitung mit flachen Hierarchien und einem modernen 
Führungsverständnis. 

• Die Möglichkeit für eine gute Work-Life Balance. 
• Eine eingespielte Schulverwaltung (100%) und einen internen IT-Support (60%), welche die 

Schulleitung im Alltag unterstützen. 
• Moderne digitale Ausrüstung (Macbook, iPad, iPhone), welche auch privat verwendet werden darf. 
• Einen Alltag, bei dem die Zusammenarbeit von gegenseitiger Wertschätzung, gemeinsamen Lachen 

und einem starken «Wir-Gefühl» geprägt ist. 
 
Ihr Aufgabenbereich 

• Coaching und Beratung von jungen Lehrpersonen oder Lehrpersonen mit fachfremden 
Ausbildungen 

• Planung von Weiterbildungen, sowie schulinternen und externen Anlässen in der Zusammenarbeit 
mit Lehrpersonen und der Schulleitung 

• Personalführung von Assistenzpersonen 
• Administrative Arbeiten wie: Verfassen von Elternkommunikation, Organisation von 

Stellvertretungen, Planung von Lehrmitteln, Organisation des Schwimmunterrichts 
• Unterstützung der Schulleitung in personellen und organisatorischen Aufgaben 
 
Wir suchen 

• Du hast eine Ausbildung als Lehrperson abgeschlossen und mehrere Jahre Berufserfahrung in 
diesem Berufsfeld gesammelt. 

• Du hast Interesse, dich im Bereich Coaching und Beratung weiterzuentwickeln. 
• Du bist digital fit und siehst digitale Tools als Gewinn für die Arbeit in deinem Berufsalltag. 
• Du kannst dich schriftlich und mündlich in Deutsch sehr gut ausdrücken. 
• Du bist loyal, diskret, zuverlässig, flexibel und belastbar. 
• Du hast ein Geschick für die Gesprächsführung und weisst dich gekonnt auszudrücken. 
• Du bist ein Teamplayer und legst grossen Wert auf ein gutes und konstruktives Miteinander. 

 
«Nice to have» 
• Du hast erste Führungserfahrungen in der Rolle einer Stufenleitung, durch die Mitarbeit in einer 

Steuergruppe oder ausserhalb des schulischen Umfelds gesammelt. 
 
Fühlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
Bitte sende deine kompletten Unterlagen per E-Mail bis 31. Januar 2025 an: 
info@schule-rudolfstetten.ch 
Weitere Auskünfte erteilt dir gerne Sandra Santurbano, Co-Schulleiterin Zyklus 1, 076 396 97 44. 
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